KMDK

KOMPANIA PER MENAXHIMIN
E DEPONIVE NE KOSOVE SH.A.

Duke u bazuar n€ Ligjin Nr. 03/L-087 pér Ndérmarrjet Publike, Ligjin Nr. 03/L-212 t& Punés
konkretisht Neni 8, bazuar n€ Rregulloren Nr. 01/2024 Pér Kriteret dhe Procedurat e Punésimit
né KMDK Sh.A., Rregullores Nr. 02/2025 per Organizimin e Brendshem, Pagat, Benefitet dhe
shtesat né KMDK Sh.A, bazuar né Vendimin e Kryeshefit Ekzekutiv t¢ KMDK Sh.A nr.
513/2025 t& dt. 11.09.2025 me nr. t& protokollit 02-06/513, KMDK SH.A shpall kété:

KONKURS I BRENDSHEM
PER PLOTESIMIN E VENDIT TE PUNES

Titulli: Drejtor pér Shérbime Mbéshtetése (1 pozité);

Numri i Referencés: ZP/KJ-17-2025;

I raporton: Kryeshefit Ekzekutiv;

Niveli i pagés me koeficient 66: 1320.0€ Bruto (njémijé€ e treqind e njézet euro) né muaj,
subjekti 1 ndryshimit sipas vendimit té Bordit t€ Drejtoréve t& KMDK-s¢;

Orét e Punés: 40 oré né€ jave;

Kohézgjatja e kontratés: Me kohé té caktuar (1 vit) me mund€si vazhdimi, puna provuese
zgjaté deri né gjashté (6) muaj;

Vendi i punés: KMDK-sé SH.A, Prishtiné.

Detyrat dhe Pérgjegjésité:

e Udhéheq dhe mbikéqyr funksionet mbéshteté€se né institucion, pérfshiré financat,
burimet njerézore, TI, shérbimet ligjore dhe ato logjistike, duke siguruar pérputhshméri
me ligjet dhe politikat e brendshme;

e Koordinon pérgatitjen dhe zbatimin e buxhetit institucional, n€ bashképunim me
departamentet pérfituese dhe t€ financave, duke ndjekur efikasitetin né pérdorimin e
fondeve publike;

e Mbikéqyr menaxhimin e aseteve, kontratave dhe shérbimeve té pérgjithshme, duke
garantuar funksionalitet dhe mirémbajtje t€ resurseve fizike t€ institucionit;

e Zhvillon dhe zbaton politika t& burimeve njerézore, pérfshiré rekrutimin, zhvillimin
profesional, vlerésimin e performancés dhe marrédhéniet e punés né pérputhje me
legjislacionin né fuqi;



e Kryen vler€simin pér nevojat pér trajnim né€ ndérmarrje dhe bén planifikimin dhe
realizimin e trajnimeve pér stafin;

o Mbéshtet Kryeshefin Ekzekutiv dhe departamenteve né fushén e menaxhimit ligjor,
pérmes koordinimit t€ shérbimeve juridike dhe pérgatitjes s€¢ dokumentacionit zyrtar;

e Siguron zhvillimin dhe funksionalitetin e teknologjis€ informative, pérfshiré sistemet
pér menaxhimin e dokumenteve, komunikimit dhe sigurisé€ sé t& dhénave;

e Siguron zbatimin e rregullativés pér siguri dhe shéndet né puné né€ ndérmarrje;

e Monitoron pérputhshmériné e veprimeve administrative me kérkesat e auditimeve té
brendshme dhe t€ jashtme, duke adresuar rekomandimet dhe pérmirésimet e
nevojshme;

o Pérgatit raporte periodike pér Kryeshefin Ekzekutiv dhe Bordin, mbi statusin e
funksioneve mbéshteté€se dhe rekomandimet pér pérmirésime né€ operacione;

e Pérfagéson institucionin né komisione dhe grupe pune, né c¢éshtje q€ lidhen me
menaxhimin organizativ, kapacitetet teknike dhe mbéshtetése;

e Zbaton masat pér ngritjen e kapaciteteve dhe digjitalizimin e funksioneve
administrative, né pérputhje me objektivat strategjike t& KMDK-sé&.

o Kryen detyra tjera té cilat mund té caktohen nga Kryeshefi Ekzekutiv.

Pérvoja/Edukimi:

e Diplomé universitare ose master né Ekonomi, Menaxhim, Administraté publike,
drejtési apo fusha relevante;

e Minimum 7 vite pérvojé profesionale, prej t€ cilave s€ paku 3 né pozita relevante
menaxheriale;

e Njohuri t€ avancuara né€ financa publike, burime njerézore, procedura t€ TI-s¢ dhe
geverisje institucionale;

o Aftési t€ mira menaxheriale, koordinuese dhe komunikative;

Njohuri t€ gjuhés angleze dhe aftési né pérdorimin e teknologjisé dhe sistemeve
informatike.

Shkathtésité tjera:

o Aftési pér vendimmarrje strategjike dhe operacionale;

e Aftési pér t&€ menaxhuar ekipe ndérdisiplinare dhe t€ mbikéqyré funksione té ndryshme
institucionale;

e Aftési pér té propozuar dhe zbatuar pérmirésime sistematike né€ strukturén mbéshtetése
té institucionit;

Integritet i larté dhe gasje proaktive ndaj menaxhimit t€ ndryshimeve.



Procedura e konkurrimit:

Kandidatét e interesuar, formularin zyrtar mund ta marrin né€ zyret e Burimeve Njerézore t&
KMDK SH.A apo ta shkarkojné nga web faqja e internetit né adresén: https://kmdk-ks.org/.

Dokumentacionin mund té paraqitet né ményré elektronike, népérmjet adresés elektronike
kmdkpunesime@gmail.com, pérmes postés ose né kopje fizike né€ zyret e Burimeve Njerézore
né adresén: Rruga Gazmend Zajmi nr.41, Prishtin€. Aplikacioni i dérguar népérmjet adresés
elektronike konsiderohet i pranuar nése pranoni konfirmimin automatik nga adresa pér
pranimin e aplikimit.

Kandidatét té cilét konkurrojné duhet té€ shénojné sakté adresén, numrin e telefonit kontaktues
st dhe adresén elektronike.

Dokumentet e nevojshme pér aplikim:

e Formulari zyrtar 1 aplikimit (i plotésuar dhe i nénshkruar) obligative;

e CV e detajuar me pérvojé pune opsionale né€se ka ndryshime nga t€ dhéna ndryshe
nga dokumentacioni ne dosje;

e Diploma dhe déshmi t€ kualifikimeve (diplomat e marra jashté Republikés sé
Kosovés duhet té jené t& nostrifikuara nga MAShTTI) opsionale nése ka ndryshime nga
té dhéna ndryshe nga dokumentacioni ne dosje;

Dokumentacioni i paploté sjell diskualifikim. Kandidatét jané pérgjegjés pér plotésimin e sakté
té aplikacionit. KMDK SH.A mund té kérkojé plotésim té dokumenteve deri né ditén e
parafundit té afatit té konkursit. Pérgjaté zhvillimit t€ procedurés sé konkursit, KMDK ruan
té drejtén e kérkesés s¢ dokumenteve dhe informatave shtesé nga aplikantét.

Meényrat e vlerésimit dhe Kriteret e poentimit

Vlerésimi 1 aplikimeve t€ konkursit publik né KMDK pérmban gjithsej njéqind (100) piké, ku
kalueshméria €shté arritja e s€ paku pesédhjeté (50) pikéve nga t&é gjitha fazat e konkursit
publik. Kriteret e poentimit: jet€pérshkrimi (CV) e kandidatit vleré€sohet deri né dhjeté (10)
piké, testimi me shkrim deri né gjashtédhjeté (60) piké dhe intervistimit deri né tridhjeté (30)
piké.

Shénim: Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré
ditén e fundit té afatit pér aplikim, do té konsiderohen té vilefshme dhe do té merren né shqyrtim
nése arrijné brenda tre (3) ditésh. Aplikacionet gé arrijné pas kétij afati dhe ato té pa
kompletuara me dokumentacionin pérkatés nuk do té shqyrtohen.

Afati pér aplikim &shté deri me datén 26.09.2025 né orén 16:00.

Pér informata mé té hollésishme mund té kontaktoni me Zyrén e Burimeve Njerézore té
KMDK né numrin e telefonit 038 600-552 apo né adresén -elektronike
kmdkpunesime@gmail.com



https://kmdk-ks.org/
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