KMDK

KOMPANIA PER MENAXHIMIN
E DEPONIVE NE KOSOVE SH.A.

Duke u bazuar n€ Ligjin Nr. 03/L-087 pér Ndérmarrjet Publike, Ligjin Nr. 03/L-212 t& Punés
konkretisht Neni 8, bazuar n€ Rregulloren Nr. 01/2024 Pér Kriteret dhe Procedurat e Punésimit
né KMDK Sh.A., Rregullores Nr. 02/2025 per Organizimin e Brendshem, Pagat, Benefitet dhe
shtesat né KMDK Sh.A, bazuar né Vendimin e Kryeshefit Ekzekutiv t¢ KMDK Sh.A nr.
432/2025 té dt. 03.09.2025 me nr. té protokollit 02-06/432, KMDK SH.A shpall kété:

KONKURS PUBLIK
PER PLOTESIMIN E VENDIT TK PUNES

Titulli: Zyrtar pér Zyrtar pér Zhvillim dhe Administrim t& Burimeve Njerézore (1 pozité);

Numri i Referencés: ZP/KJ-12-2025;

I raporton: Drejtori i Departamentit pér Shérbimet Mbéshtetése;

Niveli i pagés me koeficient 49: 980.0€ Bruto (néntéqind e tetédhjeté Euro) né muaj,
subjekti 1 ndryshimit sipas vendimit té Bordit t€ Drejtoréve t& KMDK-s¢;

Orét e Punés: 40 oré né€ javé;

Kohézgjatja e kontratés: Me kohé té caktuar (1 vit) me mund€si vazhdimi, puna provuese
zgjaté deri né gjashté (6) muaj;

Vendi i punés: KMDK-sé SH.A, Prishtiné.

Detyrat dhe Pérgjegjésité:

e Zhvillon dhe zbaton politikat dhe procedurat pér menaxhimin e burimeve njerézore,
duke siguruar pérputhshméri me legjislacionin e punés né¢ Kosové;

e Harton dhe mirémban strukturén organizative, listén e pozitave, pérshkrimet e vendeve
té€ punés dhe planifikimin e nevojave pér staf;

o Koordinon proceset e rekrutimit dhe pérzgjedhjes sé€ stafit, duke pérgatitur shpalljet,
kriteret e vlerésimit dhe dokumentacionin pér procedurat e konkurrimit;

e Menaxhon té dhénat dhe dokumentacionin e stafit, pérfshiré kontratat, pushimet,
zhvillimin e karrier€s dhe evidencén e trajnimeve;

e Organizon dhe ndjek procesin e vlerésimit t& performancés, duke mbéshtetur eprorét
né zbatimin e kritereve dhe afateve ligjore dhe institucionale;



o Identifikon nevojat pér trajnime dhe zhvillim profesional, dhe pérgatit planet vjetore té
trajnimit n€ koordinim me njésité pérkatése;

e Monitoron marrédhéniet e punés, pérfshiré respektimin e t& drejtave t€ punonjésve,
orarin e punés, disiplinén dhe motivimin;

o Harton raporte periodike pér menaxhmentin lidhur me gjendjen e burimeve njerézore,
rotacionin, mungesat, trajnimet dhe nevojat pér zhvillim;

e Siguron pérditésimin e regjistrit t€ personelit dhe platformave digjitale pér
administrimin e stafit, nése jané té aplikueshme;

e Menaxhon me sistemin teknologjik t€ menaxhimit t€ burimeve njerézore;

e Mban komunikimin e rregullt me menaxherét e njésive operative dhe ofron késhilla dhe
informacione pér ¢éshtjet e personelit;

e Mirémban azhurnimin e rregullt t& data-bazés sé€ personelit lidhur me shkresat dhe
mban evidencat lidhur me punén shtesé t€ punétoréve; dhe

o Kryen detyra té tjera t€ natyrés s€¢ menaxhimit t€ burimeve njerézore, sipas kérkesés sé&
mbikéqyrésit apo Kryeshefit Ekzekutiv.

Pérvoja/Edukimi:

e Diplomé universitare né menaxhim t€ burimeve njerézore, administraté publike,
psikologji, drejtési apo fusha relevante;

e Minimum 3 vite pérvojé pune n€ administraté apo menaxhim t€ burimeve njerézore (né
sektorin publik ose privat);

e Njohje e thell€ e legjislacionit t&€ punés, rregulloreve pér sektorin publik dhe praktikave
bashkékohore t€ burimeve njerézore; dhe

e Njohje e mjeteve digjitale pér menaxhimin e stafit dhe aplikacioneve MS Office.

Shkathtésité tjera:

o Aftési t€ forta organizative dhe planifikuese;

o Diskrecion dhe integritet né menaxhimin e informacionit personal dhe profesional té
stafit;

o Shkathtési ndérpersonale dhe komunikim efektiv me té gjitha nivelet e organizatés;
e Qasje proaktive pér zhvillimin e burimeve njerézore dhe kulturés organizative;

e Njohja e gjuhés angleze éshté pérparési.

Procedura e konkurrimit:

Kandidatét e interesuar, formularin zyrtar mund ta marrin né€ zyret e Burimeve Njerézore t&
KMDK SH.A apo ta shkarkojn€ nga web fagja e internetit né adresén: https://kmdk-ks.org/.

Dokumentacionin mund t€ paraqitet n€ ményré elektronike, népérmjet adres€s elektronike
kmdkpunesime@gmail.com, pérmes postés ose né kopje fizike n€ zyret e Burimeve Njerézore
né adresén: Rruga Gazmend Zajmi nr.41, Prishtiné. Aplikacioni i dérguar népérmjet adresés


https://kmdk-ks.org/
mailto:kmdkpunesime@gmail.com

elektronike konsiderohet 1 pranuar nése pranoni konfirmimin automatik nga adresa pér
pranimin e aplikimit.

Kandidatét té cilét konkurrojné duhet té€ shénojné sakté adresén, numrin e telefonit kontaktues
st dhe adresén elektronike.

Dokumentet e nevojshme pér aplikim:

e Formulari zyrtar 1 aplikimit (i plotésuar dhe 1 nénshkruar);

o Kopje e letérnjoftimit ose pasaportés valide;

e CV e detajuar me pérvojé pune;

e Diploma dhe déshmi t€ kualifikimeve (diplomat e marra jashté Republikés sé
Kosovés duhet té jené t& nostrifikuara nga MAShTI);

o Déshmi pér pérvojén e punés (kontrata, vértetime, ose pasqyré e kontributeve
pensionale); dhe

o Certifikata se kandidati nuk éshté nén hetime dhe nuk éshté i dénuar (jo mé t€ vjetra
se data e publikimit t€ konkursit);

Dokumentacioni i paplot€ sjell diskualifikim. Kandidatét jan€ pérgjegjés pér plotésimin e sakté
té aplikacionit. KMDK SH.A mund té kérkojé plotésim té dokumenteve deri né ditén e
parafundit té afatit té konkursit. Pérgjaté zhvillimit t€ procedurés s€ konkursit, KMDK ruan
té drejtén e kérkesé s€¢ dokumenteve dhe informatave shtesé nga aplikantét

Meényrat e vlerésimit dhe Kriteret e poentimit

Vlerésimi 1 aplikimeve t€ konkursit publik né KMDK pérmban gjithsej njéqind (100) piké, ku
kalueshméria €shté arritja e s€ paku pesédhjeté (50) pikéve nga t&é gjitha fazat e konkursit
publik. Kriteret e poentimit: jet€pérshkrimi (CV) e kandidatit vleré€sohet deri né dhjeté (10)
piké, testimi me shkrim deri né gjashtédhjeté (60) piké dhe intervistimit deri né tridhjeté (30)
piké.

Shénim: Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré
ditén e fundit té afatit pér aplikim, do té konsiderohen té viefshme dhe do té merren né shqyrtim
nése arrijné brenda tre (3) ditésh. Aplikacionet qé arrijné pas kétij afati dhe ato té pa
kompletuara me dokumentacionin pérkatés nuk do té shqyrtohen.

Afati pér aplikim €shté deri me datén 19.09.2025 né€ orén 16:00.

Pér informata mé té hollésishme mund té kontaktoni me Zyrén e Burimeve Njerézore té
KMDK né numrin e telefonit 038 600-552 apo né adresén -elektronike
kmdkpunesime@gmail.com




